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УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МИАССКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                                                                                                                                    
проспект Макеева, д. 8а, Миасс Челябинской области, 456320 Тел. / факс (3513) 53-36-16. E-mail: uszn_miass@mail.ru
ОКПО  56364004, ОГРН  1027400868945, ИНН/КПП   7415036670/741501001

П Р И К А З
от__________                                                                                             №_______

О внесении изменений в Приказ УСЗН

от 27.12.2018г. № 319 «Об утверждении 
положения об учетной политике УСЗН»
В соответствии с Федеральным законом  «О бухгалтерском учете» от от 06.12.2011 N 402-ФЗ, с Приказами Минфина России Об утверждении федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций гос. сектора, федеральным законом от 07.04.2020г. № 114-ФЗ»О внесении изменений в статью 47.2 бюджетного кодекса Российской Федерации»
 ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в Раздел з «Методологический раздел учетной политики в части ведения бухгалтерского учета», п. 3.1 «Учет денежных средств», п. 3.3 «Признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию», читать в новой редакции согласно приложению к Приказу.
2. Возложить ведение бухгалтерского учета на главного бухгалтера – начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности - главного бухгалтера Кузнецову О.В.

3. Организацию выполнения настоящего приказа возложить на
главного бухгалтера – начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Кузнецову О.В.
Начальник






                          Е.П.Липовая

Приложение к приказу № _____от___________
3.1 Учет денежных средств 
Учет денежных средств ведется учреждением в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства.

Кассовая книга (форма 0504514) ведется: на бумажном носителе.
Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 3 календарных дней с даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера) предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. 
Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
В целях оптимизации процесса обеспечения наличными денежными средствами расчеты с подотчетными лицами возможно производить путем перечисления денежных средств с лицевого счета учреждения  на зарплатные карты сотрудников по их заявлению (Приложение 13).

Возврат неиспользованных подотчетных средств может осуществляться в безналичной форме, путем перевода с карты подотчетного лица на лицевой счет учреждения.

Материально - ответственное лицо, которое может получать денежные средства в подотчет в учреждении, путем перечисления их на зарплатную карту - специалист, ответственный за ведение кассовых операций – Ефремкина М. А. – Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами 

К авансовому отчету на использование оплаченных конвертов, путевок подотчетным лицом составляется ведомость выдачи, реестр, прочее.

Денежные документы.
Денежные документы хранятся в кассе учреждения. В составе денежных документов учитываются:
топливные карты;
конверты с марками;
почтовые марки;
проездные билеты на проезд в городском транспорте;
удостоверения для льготных категорий граждан;

путевки в санатории для льготных категорий граждан;

иные подобные документы.
Учет маркированных конвертов.

Материально ответственные лицам, на которых возложены обязанности по оформлению, выдаче и использованию конвертов под отчет:

Ефремкина М.А. –главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности 

Никонорова Е.В.- заместитель начальника отдела опеки и попечительства.

Чумачева Р.А. – начальник отдела выплат.

Дьяконов И.В. – начальник отдела социальной поддержки ветеранов.

Королева Н.И. – начальник отдела организации назначения детских пособий.

Назаренко И.А. – начальник отдела по организационно-технологическому и программному обеспечению.

Цветкова Т.В. – начальник отдела учета и контроля за предоставлением льгот.

Бахарева Н.В – начальник отдела жилищных субсидий.

Булавин Д.С. – главный специалист по юридической части.

Перемещение маркированных конвертов отражается в Кассовой книге учреждения (ф. 0504514). Основанием для внесения в нее записей служат кассовые ордера: приходные (ф. 0310001) используют при поступлении конвертов в кассу и расходные (ф. 0310002) — при выдаче их из кассы. На кассовых ордерах проставляется отметка «Фондовый», проводится регистрация в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций с прочими денежными средствами. 
Приобретенные маркированные конверты принимает под отчет специалист, на которого возложены обязанности по ведению кассы (в том числе на основании накладной, полученной из учреждений связи). 
Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (обособленно от операций с наличными). 
Единая сквозная и последовательная нумерация листов сохраняется. 
В случае отсутствия движения денежных документов остаток по ним ежедневно не выводится.

Контроль за правильным ведением Кассовой книги возлагается на главного бухгалтера учреждения.
Учет денежных документов ведется совместно с другими денежными средствами и валютой в единой Кассовой книге учреждения.

Недопустимо переоформление и исправление уже сформированных с начала года первичных документов. 
Маркированные конверты содержат в местах (помещениях, сейфах), отвечающих требованиям их сохранности.
Специалист, ответственный за ведение кассы как ответственное лицо обеспечивает надлежащий учет их поступления и выдачи, передает маркированные конверты для использования материально ответственным лицам, на которых возложены обязанности по оформлению, выдаче и использованию конвертов под отчет. 
Специалист, ответственный за ведение кассы кроме кассовых документов при этом регистрирует операции в Журнале выдачи под отчет маркированных конвертов. (Приложение 10).

Маркированные конверты выдаются на 1 месяц на основании Заявления о выдаче маркированных конвертов (Приложение 11), сформированного на имя начальника учреждения. В Заявлении указывают необходимое количество маркированных конвертов, а также информацию о задолженности по маркированным конвертам, выданным ранее. 
По истечении установленного срока подотчетное лицо заполняет Авансовый отчет (ф. 0504505), в котором расписывает данные о выданных маркированных конвертах в количественном и стоимостном выражении.
Расходы по денежным документам специалист, ответственный за ведение кассы признает только после документального подтверждения их отправки почтой. Для этого подотчетное лицо предоставляет заполненный Реестр отправленных маркированных конвертов, подписанный подотчетным лицом (приложение 12).

Реестр прикладывается к авансовому отчету, составленному работником, и сдается в бухгалтерию. 
Испорченные бланки денежных документов списываются с применением Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Списанные таким образом маркированные конверты уничтожаются (сжигание, дробление на части). 
Аналитический учет ведется по видам маркированных конвертов и их стоимости в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 
Движению маркированных конвертов отражают в Журнале по прочим операциям. 
Расходы, связанные с покупкой маркированных конвертов, отражают по подстатье 221 «Услуги связи».

Маркированные конверты учитывают на счете 201 05 000 «Денежные документы».
3.3 Признание дебиторской  задолженности безнадежной к взысканию
Случаи признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

3.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.

3.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию является:

1) смерть физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
2) признание банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества должника;
2.1) признание банкротом гражданина, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной после завершения расчетов с кредиторами в соответствии с указанным Федеральным законом;
3) ликвидация организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
4) применение актов об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;
5) вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", если с даты образования задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти лет, в следующих случаях:
размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;
судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;
6) исключение юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете;
7. если судьей, органом, должностным лицом, вынесшими постановление о назначении административного наказания, в случаях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, вынесено постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.
Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

3.3. Решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию принимает комиссия в составе:

Председатель- Заместитель начальника

Члены комиссии:

Заместитель главного бухгалтера

Начальник отдела выплат

Заведующий хозяйством.

3.4. Комиссия может признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в п.3.8 настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

3.5. Комиссия признает дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

3.6. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

3.7. Для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:

- документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или подтверждающий факт объявления его умершим; 

- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет, являвшегося индивидуальным предпринимателем, а также документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении физическим лицом - плательщиком платежей в бюджет деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием судебного акта о признании его несостоятельным (банкротом); 

- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет; 

- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет; 

- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из указанного реестра по решению регистрирующего органа; 

- акт об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет; 

- постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона "Об исполнительном производстве"; 

- судебный акт о возвращении заявления о признании должника несостоятельным (банкротом) или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве; 

- постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания. 

3.8. Решение комиссии о признании задолженности безнадежной к взысканию оформляется актом (Приложение 9 к настоящему положению).
Приложение 10

УСЗН

Журнал выдачи под отчет маркированы конвертов
	Дата
	ФИО
	К-во
	Ст-ть
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 11

Начальнику УСЗН
Липовой Е. П.

от начальника отдела_____________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

Заявление о выдаче маркированных конвертов 
Прошу выдать мне под отчет маркированные конверты в количестве _______________штук на срок до __________________2020г.

___________   ______________                                                                            _____________

      (подпись)               (расшифровка)                                                                                                                               (дата)

Состояние расчетов с работником по ранее выданным конвертам:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Главный бухгалтер___________Кузнецова О. В.                                            _____________

                                                                                                                              (дата)
Разрешаю:

Начальник_____________Липовая Е. П.                                                          _____________

                                                                                                                                                                                               (дата)

Приложение 12

	Реестр отправленных маркированных конвертов за _____________20____г

	

	Отправитель: УСЗН
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес отправителя: 456320, г. Миасс, пр. Макеева 8а
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Адрес получателя
	Наименование/ФИО получателя
	Примечание
	Количество
	Цена

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	 
	 


Составил ___________________  ___________________  _____________

                              (должность)                             (подпись)                           (расшифровка)
Проверил: Главный бухгалтер _____________________ Кузнецова О.В.
                                                                                      (подпись)
__________________________20 ___ г.
Приложение 13

Начальнику УСЗН
Липовой Е. П.

от _______________________________

_______________________________

_______________________________

Заявление 

Прошу выдать мне под отчет денежные средства в сумме  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на _________________________________________________________________________

в срок до _____________________________20_________г.

путем перечисления на мою зарплатную карту: 

Реквизиты :

Наименование банка:____________________________________

БИК: _________________________________________________

ИНН/КПП: ____________________________________________

Корр. Сч.: _____________________________________________

Текущий счет __________________________________________

Номер карты: __________________________________________
_________________   _____________________                               _____________

      (подпись)                         (расшифровка)                                                              (дата)
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